Victor Hugo Corréa Silveira

Atua como controller juridico e assistente administrativo no escritorio Dell’ Armelina
Advocacia. Com experiéncia em gestdo de prazos processuais, monitoramento de
publicagdes oficiais, organizagédo documental, elaboragao de relatérios gerenciais e
padronizagcao de fluxos operacionais. Possui dominio de ferramentas de gestéo
juridica e experiéncia no suporte as rotinas administrativas e estratégicas do
escritorio.

Paralelamente, desenvolve trajetoria na area cultural como ator e cantor, sendo
bacharel em Interpretacao Teatral pela Universidade de Brasilia.

Participou de producdes teatrais de destaque no Distrito Federal, com experiéncia
em criagdo cénica, comunicagao, trabalho em equipe e processos colaborativos.
Também possui formagao complementar em programacao, tecnologia e design, com
cursos em JavaScript, HTML, Swift e Photoshop, repertério que amplia sua
capacidade analitica e sua adaptabilidade em diferentes ambientes profissionais.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

CONTROLLER JURIDICO E ASSISTENCIA ADMINISTRATIVA
DELL’ ARMELINA ADVOCACIA. MARCO 2021 — ATE O MOMENTO.

o Gestao de prazos processuais e monitoramento de publicagdes oficiais;
o Administracdo e alimentagao do software de gestéo juridica Astrea;

o Elaboracéao de relatorios gerenciais e indicadores;

o Padronizacgao de fluxos de trabalho e procedimentos operacionais
internos;

o Gestao documental, organizagao de arquivos e controle de protocolos;
o Acompanhamento de entrada e saida de documentos;

o Suporte operacional as rotinas administrativas.

FORMAGAO
ENSINO SUPERIOR: o BACHAREL EM INTERPRETACAO TEATRAL — UnB. 2017
— 2025,

ENSINO MEDIO: MARISTA CHAMPAGNAT. 2014 — 2016.
FORMACAO TECNICA

o COMPUTACAO GRAFICA — ESCOLA SAGA. 2020 — 2022
o TEATRO MUSICAL — ESPACO ARTE. 2015 — 2016.

IDIOMAS
o PORTUGUES — Nativo.
o INGLES — Avancado
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